UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS

tCUADOR INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

EL HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el Estatuto de la Universidad de las
Fuerzas Armadas—ESPE,

RESUELVE:

Expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA GESTIONAR LA SUSCRIPCION, EJECUCION, SEGUIMIENTO, LIQUIDACION
Y CIERRE DE INSTRUMENTOS CONVENCIONALES DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN
LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS - ESPE

Art. 1.

Art. 2.

CAPITULO |
Generalidades: del objeto, ambito y principios

Objeto. - El presente Reglamento tiene como objeto normar el procedimiento para la
suscripcién, ejecucion, seguimiento, liquidacién y cierre de los instrumentos
convencionales de cooperacidén interinstitucional entre la Universidad de las Fuerzas
Armadas - ESPE y otras personas juridicas de derecho publico o privado, nacionales o
internacionales, de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

De manera excepcional se podra firmar con personas naturales cartas compromiso para
practicas pre profesionales, profesionales o estancias de investigacidn.

Aguellos convenios, contratos o documentos legales que soliciten la firma de la maxima
autoridad que provengan de postulaciones para fondos concursables de entidades u
organismos, publicos o privados, nacionales o internacionales, en los que la Universidad
tenga interés para el ejercicio de la investigacién académica o vinculaciéon con la
sociedad, seran gestionados ante el Vicerrector de Investigacidn, Innovacién y
Transferencia de Tecnologia para la suscripcién del seifior Rector, sin necesidad de
cumplir con los trdmites usuales del Reglamento, siempre que sean convenientes para
la Universidad y cumplan con la normativa legal aplicable.

Ambito. - El presente Reglamento es de obligatoria aplicacién para la Universidad de las
Fuerzas Armadas - ESPE, esto es: matriz, sedes, extensiones, unidades académicas
externas y unidades académicas especiales.

Art. 3. Principios. - El presente reglamento se regird bajo los siguientes principios:

1. Principio de buena fe. - Las actuaciones de las administraciones, instituciones o
dependencias que formen parte del proceso de celebracién del instrumento
convencional de cooperacidn interinstitucional, actuaran en funcién de la buena
fe, y bajo los valores de honestidad y lealtad.
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Principio de calidad. - La institucidn suscribira los instrumentos convencionales
de cooperacion interinstitucional con la finalidad de mejorar y asegurar la
calidad educativa superior.

Principio de eficiencia. - La institucion suscribird los instrumentos
convencionales de cooperacidn interinstitucional que se requieran, evitando el
retraso injustificado en el proceso.

Principio de pertinencia. - La institucién suscribird los instrumentos
convencionales de cooperacién interinstitucional con el objetivo de responder
las expectativas y necesidades de la comunidad universitaria, las cuales
coadyuvardn al cumplimiento de las politicas nacionales del Sistema de
Educacion Superior.

Principio de transparencia. - Las personas accederan a la informacion de los
instrumentos convencionales de cooperacidn interinstitucional suscritos, a
través de los medios oficiales con los que cuenta la Universidad.

Principio de responsabilidad. - Las partes obligadas en los instrumentos
convencionales de cooperacion interinstitucional responderan por las acciones
u omisiones que se deriven en la suscripcidn, ejecucion, seguimiento y extincion
del mismo.

Principio de colaboracidn. - Las partes obligadas en el instrumento convencional
de cooperacién interinstitucional, trabajardn de manera coordinada,
complementaria y acordardn mecanismos de cooperacion para la gestion del
convenio y el uso eficiente de sus recursos.

CAPITULO II

De la naturaleza y clasificacion de los tipos de instrumentos convencionales de cooperacién

institucional

Seccion |

Naturaleza, finalidad, clasificacion de los instrumentos convencionales de cooperacién

interinstitucional

Art. 4. De la naturaleza de los instrumentos convencionales de cooperacion interinstitucional.-
Por su naturaleza los convenios deberdn ser: de docencia, de investigacion o de
vinculacion con la sociedad.

Art. 5. Finalidad de los instrumentos convencionales de cooperacidn interinstitucional. - Los

instrumentos convencionales de cooperacidn interinstitucional contendran cualquiera
de las finalidades siguientes:

Establecer relaciones de cooperacién académico-cientifica, técnica o
tecnoldgica, que apoyen planes, programas, proyectos, cursos o demas
actividades relacionadas con la formacién profesional, la investigacidn cientifica,
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b)

d)

e)

f)

la innovacidn, vinculacién con la sociedad; y, la movilidad de los miembros de la
comunidad universitaria;

Facilitar el reconocimiento, homologacion o revalidacién de titulos
universitarios y grados académicos, en el marco de la ley;

Beneficiar a los miembros de la comunidad universitaria de los programas de
grado, de los programas de posgrado, educacidn continua o capacitacién, que
organicen las instituciones con quienes se firmen los instrumentos de
cooperacion;

Facilitar el uso de la infraestructura de la Universidad de las Fuerzas Armadas -
ESPE y su aprovechamiento por la comunidad, determinando
contraprestaciones equitativas;

Aportar a la solucién de problemas de interés nacional; vy,

Facilitar la provision o captacién de servicios, recursos humanos o financieros a
favor de la Universidad.

Art. 6. Definicion y clasificacion de instrumentos convencionales de cooperacién
interinstitucional.- Instrumento convencional de cooperacion interinstitucional es el
acuerdo de voluntades celebrado entre la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE
por medio de su representante legal y otras personas juridicas y naturales de derecho
publico o privado, nacionales o internacionales que por su naturaleza contenga un
acuerdo de voluntades coincidentes para la generacién, modificacidn o extincidon de
obligaciones mutuas.

Los instrumentos convencionales de cooperacidn interinstitucional se clasifican de la
siguiente forma:

a)

b)

Convenios marco. - Son aquellos en que los compromisos interinstitucionales
son definidos de manera general, en los cuales se establece el compromiso de
las partes para desarrollar actividades de cooperacién interinstitucional.

Convenios especificos. - Son aquellos en los que se establecen obligaciones
puntuales, ejecutables y determinadas. No serd necesaria la preexistencia de un
convenio marco para suscribir un convenio especifico.

Convenios especiales. - Son aquellos que se suscriben entre la Universidad de
las Fuerzas Armadas - ESPE con instituciones de educaciéon superior
internacionales, que funcionardn unicamente en la Matriz de conformidad con
la Ley Orgdnica de Educacion Superior y la resolucion respectiva emitida por el
Consejo de Educacidn Superior, CES, como el organismo publico que rige el
Sistema Nacional de Educacién Superior.
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Art. 7.

Art. 8.

d) Convenios o Carta de Adhesién a Redes o Asociaciones. - Son aquellos en los que
se establecen obligaciones con asociaciones o redes en aspectos académicos,
culturales, de investigacién o vinculacidn con la sociedad. En caso de que la
adhesién a una red o asociacién, implique erogacidn de recursos por parte de la
Universidad, la Unidad requirente debera solicitar al Vicerrectorado
correspondiente los fondos necesarios para cubrir con dichas obligaciones
anuales.

e) Carta compromiso. - Son aquellos con las que se establecen relaciones para las
practicas pre profesionales laborales de estudiantes de la Universidad.

Para efectos del presente reglamento estos instrumentos convencionales de
cooperacion interinstitucional se denominardn convenios; indistintamente de la
denominacién propia del instrumento, pudiendo ser: acuerdos, cartas, cartas de
intencién, cartas compromiso, memorandos, memorando de entendimiento,
memorando de intencién, protocolos, protocolo general, o cualquier otro.

Seccion Il
De los convenios con financiamiento

Convenios con financiamiento de la Universidad. - En el evento que un convenio marco
prevea obligaciones que comprometan recursos econémicos de la Universidad de las
Fuerzas Armadas - ESPE, serd obligatorio que se cuente con la certificacion
presupuestaria. En tanto que, para la suscripcidn del convenio especifico, debera contar
previamente con la debida certificacidon presupuestaria, referida en el articulo 115 del
Cadigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas.

Para el caso de creaciéon, fundacion o adhesion a redes o asociaciones, de caracter
académico, cultural, de investigaciéon, o de vinculacién con la sociedad, la unidad
académica o administrativa correspondiente deberd obtener previamente Ia
certificacidon presupuestaria para el primer afio de vigencia del convenio, respecto de
aquellas condiciones de pago por concepto de derechos de membresia, cuotas
periddicas o cualquier denominacién que implique la erogacion de recursos
econdmicos. Para las siguientes anualidades o pagos periddicos debera incluirse en la
planificacion operativa anual, y estar debidamente presupuestado.

Convenios con financiamiento externo. - Cuando la Universidad de las Fuerzas Armadas
- ESPE reciba fondos provenientes de organismos internacionales u otras entidades
externas de cooperacidn, para la ejecucion de obras, adquisicion de bienes o prestacidn
de servicios, incluidos los de consultorias, que estén relacionadas con cualquiera de
aquellos casos previstos en el articulo 5 de este Reglamento, procedera a suscribir un
convenio en el cual se estableceran, entre otras disposiciones, las condiciones para el
uso de los fondos y el procedimiento para efectuar las contrataciones que se financian
con dichos fondos. Ante lo no previsto en los convenios para la contratacidn de obras,
adquisicion de bienes o prestacién de servicios, incluidos los de consultoria, debera
sujetarse a la normativa del Sistema Nacional de Contratacién Publica.
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CAPIiTULO Il

Del procedimiento de suscripcién de convenios

Art. 9. Solicitud de suscripcion de convenio. - Solicitud de suscripcion de convenio es la
peticiéon o requerimiento previo a la celebracion de un convenio. La solicitud de
suscripcién de convenio puede ser:

Art. 10. De

a)

b)

Solicitud interna: La unidad académica o unidad administrativa promotora, que
tenga afinidad con la propuesta, presentard a la Unidad de Relaciones de
Cooperacion Interinstitucional la solicitud de suscripcidon de convenio e informe
de conveniencia con el respectivo andlisis y fundamentacidn, en la que se
evidencie las razones de su necesidad, y de ser el caso, acompafiado de los
documentos habilitantes.

La autoridad de la dependencia que solicita, definird en el documento un
responsable, en calidad de administrador del convenio para futuros
seguimientos;

Solicitud externa: La maxima autoridad o su delegado, de la institucidn
proponente formulard un oficio dirigido al Rector de la Universidad de las
Fuerzas Armadas - ESPE.

Una vez que se recepte el oficio, la Unidad de Relaciones de Cooperacion
Interinstitucional solicitara los informes de conveniencia a la unidad académica
o unidad administrativa que tenga afinidad con la propuesta segln el objeto del
Convenio.

los documentos habilitantes. - La Unidad de Relaciones de Cooperacion

Interinstitucional sera la encargada de recabar todos los documentos habilitantes, e
incorporarlos al expediente.

Los documentos habilitantes son:

1) Para entidades del sector publico nacionales:

2)

a) Copia certificada del nombramiento de la maxima autoridad, copia de su

accion de personal de ser necesaria, y copia de su documento de identidad.

b) Original o copia certificada de la delegacidon por parte de la maxima autoridad

institucional del funcionario autorizado para la suscripcidn del instrumento,
de ser el caso, copia de su accidn de personal y copia de su documento de
identidad.

Para personas juridicas de derecho privado:
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b)

c)

d)

e)

Para personas juridicas sin fines de lucro: copia del documento que acredite
la existencia de la persona juridica o su inscripcién en el ministerio del ramo
o instituciéon competente, de ser necesario.

Para personas juridicas con fines de lucro: copia de la escritura de
constitucién y/o estatutos que contengan el objeto social de la persona
juridica, vigente y actualizada, de ser necesario.

Copias del nombramiento actualizado del representante legal y de su
documento de identidad.

Copia del poder otorgado, de ser el caso.

Copia del Registro Unico de Contribuyentes otorgado por el Servicio de
Rentas Internas.

3) Para organizaciones y organismos internacionales y organizaciones no
gubernamentales:

a)

b)

Copia segun corresponda, del instrumento que acredite la creacién vy
existencia de la persona juridica internacional (convenio internacional de
creacion, o estatutos).

En el caso de Organizaciones No Gubernamentales Extranjeras, se debera
adjuntar el Convenio Basico de Funcionamiento vigente mediante el cual el
gobierno del Ecuador les autoriza a operar en el pais y a ejecutar sus
actividades de cooperacion internacional.

Copia del nombramiento del representante legal o acreditacion del
suscriptor.

Copia del documento de identidad del representante legal.

Copia del poder otorgado cuando corresponda.

4) Para el caso de reconocimiento de titulos otorgados por universidades extranjeras

a)

b)

c)

d)

Copia de la creacién y existencia de la universidad extranjera.

Copia del nombramiento del representante legal o acreditacion del
suscriptor.

Copia del documento de identidad del representante legal.

Copia del poder otorgado cuando corresponda.

En lo que corresponde a instituciones de educacion superior extranjeras se verificara
gue se encuentren debidamente registradas en el Sistema Nacional de Informacion
de Educacion Superior del Ecuador - SNIESE.

Para el caso de reconocimiento de titulos, las instituciones de educacidn superior
extranjeras, deberan constar en el listado avalado por la Secretaria de Educacién
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5)

Art. 11.

Art. 12.

Art. 13.

Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion — SENESCYT, vigente a la fecha de
suscripcidn del convenio.

En el caso de practicas pre profesionales laborales para la firma de cartas compromiso,
de manera excepcional se solicitara a las personas naturales receptoras el RUC.

Informe de conveniencia para la firma de convenios.- La Unidad de Relaciones de
Cooperacion Interinstitucional solicitara a la unidad académica, unidad de investigacién
o unidad administrativa promotora, que tenga afinidad con la propuesta, emitan el
informe sobre la conveniencia institucional para su celebracidn, respecto de la finalidad
de los instrumentos convencionales de cooperacién interinstitucional, segun el articulo
5 del presente Reglamento.

El formato del informe sera facilitado por la Unidad de Relaciones de Cooperacion
Interinstitucional.

En tanto que, cuando la propuesta contenga la utilizacién de bienes bajo la figura de un
contrato de comodato o préstamo de uso a favor de la Universidad, se aplicara el
Reglamento regula la administracién, utilizacion, manejo y control de los bienes e
inventarios del sector publico, en lo que corresponda.

Informe financiero de pertinencia. - En el evento que el convenio a suscribirse implique
compromisos econémicos para la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, el
administrador debera presentar dentro del informe de conveniencia para firma del
convenio el detalle de los recursos que se utilizaran, asi como la certificacion
presupuestaria correspondiente debidamente respaldad por la UPDI. Este informe se
remitird a la Unidad Financiera, quien evaluard la viabilidad, en el marco de sus
competencias, para la firma del convenio.

La Unidad de Relaciones de Cooperacién Interinstitucional solicitara la firma del
convenio, enviando en la solicitud correspondiente, el informe de conveniencia (segun
los articulos 9 y 11 de este reglamento), y el proyecto del convenio.

Si el informe de conveniencia indica que no se comprometen recursos econdmicos, no
serd necesario el informe financiero.

Informe juridico de pertinencia.- La Unidad de Asesoria Juridica emitira criterio de
pertinencia juridica para la suscripcidn del convenio a celebrarse, previa solicitud de la
Unidad de Relaciones de Cooperacidon Interinstitucional, a la que se acompaiiara la
solicitud de suscripcién de convenio, el informe de conveniencia, informe financiero de
pertinencia, éste ultimo de ser el caso, que se indican en los articulos 9, 11 y 12,
respectivamente, del presente Reglamento, el proyecto de convenio a celebrarse
deberd constar dentro de la planificacién presupuestaria, o que la UPDI emita un
documento donde sefiale que existe la disponibilidad presupuestaria o la certificacion
presupuestaria, si el caso lo amerita, y demas documentos habilitantes necesarios para
la suscripcién del convenio.
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Art. 14.

Art. 15.

Art. 16.

Art. 17.

Art. 18.

Art. 19.

Expediente del convenio.- La Unidad de Relaciones de Cooperacién Interinstitucional,
una vez cuente con los documentos, informes y pronunciamientos sefialados en los
articulos 9, 10, 11, 12 y 13 del presente Reglamento, estructurard el expediente del
convenio, y con ello recomendara al Rector la suscripcidn del convenio.

Suscripcidn del convenio. - El Rector, en conocimiento y consideracién del expediente
del convenio y del proyecto de convenio lo suscribird. La suscripcion preferentemente
sera electrénica, salvo que por razones justificadas deba suscribirse de manera fisica.

Registro y archivo de los convenios suscritos y legalizados. - El convenio suscrito y sus
anexos seran remitidos a la Unidad de Relaciones de Cooperacion Interinstitucional,
para su registro, archivo y envio a la contraparte.

Depdsito de los convenios suscritos y legalizados. - La Unidad de Relaciones de
Cooperacion Interinstitucional sera depositaria de estos instrumentos y mantendrd un
archivo numerado de los mismos; a la vez, sera la encargada de difundir el contenido del
convenio para lo que se asignara un enlace en el micrositio de la misma Unidad,
conforme lo establecido en la Ley Orgdnica de Transparencia y Acceso a la Informacidn
Publica.

La Unidad de Relaciones de Cooperacidon Interinstitucional contard con una base de
datos de los convenios vigentes y en ejecucidn, que se actualizara mensualmente,
permitiendo informar sobre los resultados de la gestidn y otros datos que se considere
de interés para la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, sus usuarios o la
comunidad académica nacional e internacional.

Potestad discrecional del Rector.- El Rector podra suscribir un convenio sin informes
cuando lo considere pertinente para la buena marcha de la institucidn, y lo someterd a
conocimiento del Honorable Consejo Universitario; y posterior registro, depdsito y
archivo en la Unidad de Relaciones de Cooperacion Interinstitucional.

De la estructura del instrumento convencional.- Los instrumentos juridicos
convencionales en general y segun cada el caso, deberdan contener al menos las
siguientes cldusulas:

a) Comparecientes.

b) Antecedentes (Descripcidn cronoldgica de los antecedentes que sustentan la
suscripcion del instrumento).

c) Base normativa relacionada al objeto del instrumento, que sustenta la
suscripcion y la intervencion de las instituciones de derecho publico y privado
segun corresponda.

d) Obijeto (Finalidad y propésito del convenio o instrumento juridico convencional).

e) Obligaciones de las partes y obligaciones conjuntas de haberlas (Descripcién de
las responsabilidades de cada una de las partes, que en el caso de las entidades
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del sector publico deberdn regirse estrictamente a sus competencias y
atribuciones).

f)  Régimen financiero (Se debera especificar si existe la erogacion de recursos
publicos, monto total, forma de desembolsos para transferencia de recursos
publicos y cronograma de desembolsos).

g) Plazo de ejecucién (Se debe establecer claramente cudl es el lapso durante el
cual se ejecutard el instrumento).

h) Administrador del convenio o del instrumento convencional que corresponda
(Designacién expresa de las personas que asumiran la administracién por parte
de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE y de la contraparte, unay otra,
comparecientes), determinando en esta clausula las Responsabilidades de los
administradores.

i) Modificaciones, renovacion y ampliaciones del instrumento convencional.
j)  Inexistencia de relacién laboral.

k) Clausula de confidencialidad de la informacién de ser necesaria.

I)  Propiedad intelectual, de ser procedente.

m) La posibilidad de suscribir convenios especificos (cuando las partes suscriban
convenios marcos o documentos similares).

n) Causales de terminacion.

o) Liquidacidn cierre o finiquito (Se debera incluir la obligacion de celebrar un acta
de terminacién o finiquito cuando sea aplicable).

p) Solucién de controversias (Se incluirdn mecanismos alternativos de solucién de
controversias y de las instancias judiciales respectivamente).

g) Documentos habilitantes.

r)  Domicilio.

s)  Aceptacion.

t) Otras segun el objeto, la naturaleza y el alcance del instrumento convencional.

Se procurara, en lo que sea pertinente y posible, cumplir con las condiciones minimas
sefialadas en este articulo. Asi mismo, se aceptaran los formatos de otras instituciones
publicas y privadas siempre y cuando cumplan con los requisitos minimos establecidos
en el presente articulo.

CAPITULO IV

De los instrumentos convencionales para las practicas preprofesionales y profesionales, y
para movilidad de personal académico, interno y externo, y estudiantes de la Universidad
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Art. 20.

Art. 21.

Art. 22.

De las Cartas Compromiso para prdcticas preprofesionales o profesionales. - Cuando
entre la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE y una persona juridica y/o natural no
exista un convenio, y sea necesario que ésta ultima, como entidad receptora, atienda
las practicas preprofesionales o profesionales de estudiantes de la Universidad, se
suscribira una Carta Compromiso.

Las entidades receptoras de estudiantes podran ser instituciones, empresas u otros
organismos, siempre y cuando su objeto o el drea designada dentro de la entidad
receptora donde se realice la practica pre profesional o profesional tenga coherencia
con los resultados de aprendizaje y el perfil de egreso de las carreras o programas, segun
corresponda.

Procedimiento para la aprobacién y suscripcion de Cartas Compromiso dirigidas al
desarrollo de practicas pre profesionales o profesionales. - A efectos de atender la
practica pre profesional del estudiante, serd necesario que el coordinador de practicas
de la carrera recomiende al Director de la Carrera la suscripcion de la Carta Compromiso
correspondiente.

El Director de la Carrera, en calidad de delegado del Rector, procederd a la suscripcion
de la Carta Compromiso para las practicas pre profesionales, una vez que la Unidad de
Vinculacidn con la Sociedad, apruebe el perfil de la institucién cooperante. En el caso de
programas de maestria, a efectos de atender la practica profesional de estudiantes de
cuarto nivel, sera necesario que el coordinador de maestria, en calidad de delegado del
Rector, suscriba la Carta Compromiso correspondiente, cumpliendo lo detallado.

Una vez suscrita la Carta Compromiso, el Coordinador de Practicas Pre profesionales o
el coordinador del programa segun corresponda, deberd notificar a la Unidad de
Vinculacidn con la Sociedad, donde se consolidara el reporte semestral de las cartas
firmadas para el registro, seguimiento y control.

En el caso de las Sedes para la suscripcidén de las cartas compromiso se estard a lo
dispuesto en la orden de rectorado de delegacion expedida para el efecto.

El coordinador de practicas de la carrera o el coordinador del programa, segun sea el
caso, sera responsable de hacer seguimiento y suscribir los informes semestrales sobre
el cumplimiento de las practicas pre profesionales o profesionales, seglin corresponda,
en consideracidn a las cartas compromiso que se hubieren suscrito; sin perjuicio de sus
obligaciones que se hallen previstas en la normativa correspondiente.

Procedimiento para la aprobacion y suscripcion de convenios de movilidad con fin de
investigacidon y/o vinculacién con la sociedad para personal académico interno y
estudiantes de la Universidad.- A efectos de atender la movilidad con fines de
investigaciéon y/o vinculacion con la sociedad de personal docente, se hard de
conformidad con el Reglamento de Investigacion de la Universidad de las Fuerzas
Armadas — ESPE; y, en tanto que la movilidad para estudiantes, con el Reglamento de
Becas y Ayudas Econdmicas. En el evento que, la institucién de educacion superior y/u

mmo PARA GESTIONAR LA SUSCRIPCION, EJECUCION, SEGUIMIENTO, LIQUIDACION Y CIERRE DE INSTRUMENTOS CONVENCIONALES DE

COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS - ESPE

Pigina [0 de 16



Art. 23.

Art. 24.

Art. 25.

Art. 26.

organismo contraparte requiera de la suscripcién de un Convenio se gestionara de
conformidad con el procedimiento de suscripcion de convenios previsto en este
reglamento.

Procedimiento para la aprobacion y suscripcion de convenios de movilidad con fines
de docencia para personal académico interno de la Universidad.- A efectos de atender
la movilidad con fines de docencia de personal docente, se hard de conformidad a la
normativa vigente. En el evento que, la institucion de educacién superior y/u organismo
contraparte requiera de la suscripcidn de un convenio se gestionara de conformidad con
el procedimiento de suscripcidén de convenios previsto en este reglamento.

Procedimiento para la aprobacion y suscripcion de convenios de movilidad con fines
de investigacién y/o vinculacién con la sociedad de personal académico externo.- A
efectos de atender la movilidad con fines de investigacion y/o vinculaciéon con la
sociedad de personal académico externo, serd necesario que el Director de
Departamento o Centro de la Universidad, remitira la documentacion al Vicerrectorado
de Investigacion, Innovacién y Transferencia de Tecnologia para analisis y
recomendacién del Comité de Investigacidn, y su posterior aprobacion en Consejo
Académico. Una vez aprobada la movilidad para estancias, intercambio del personal
académico y/o investigador o presencia, se remitira la Resolucidn correspondiente a la
Unidad de Asesoria Juridica de la Universidad para la elaboracion del instrumento legal
que corresponda.

El convenio especifico o la carta de auspicio legalizado debe ser puesto en conocimiento
para registro, seguimiento y control de la Unidad de Relaciones de Cooperacion
Interinstitucional.

Procedimiento para la aprobacion y suscripcion de convenios de movilidad con fines
de docencia de personal académico externo.- A efectos de atender la movilidad con
fines de docencia de personal académico externo, serd necesario que el Director de
Departamento o Centro de la Universidad, remitira la documentacién al Vicerrectorado
de Docencia para analisis y recomendacion y su posterior aprobacién. Una vez aprobada
la movilidad para estancias, intercambio del personal académico y/o investigador del
personal académico y/o investigador o presencia, se remitird la Resolucion
correspondiente a la Unidad de Asesoria Juridica de la Universidad para la elaboracion
del instrumento legal que corresponda.

El convenio especifico o la carta de auspicio legalizado debe ser puesto en conocimiento
para registro, seguimiento y control de la Unidad de Relaciones de Cooperacion
Interinstitucional.

Procedimiento para la aprobaciéon y suscripcion de convenios de movilidad de
estudiantes externos. - A efectos de atender la movilidad de estudiantes externos
auspiciados por alguna institucién de educacion superior, se debera suscribir un
convenio especifico o carta compromiso entre la Universidad y la institucion de
educacion superior y/u organismo contraparte. La suscripcion del convenio se
gestionara por parte de la Unidad de Relaciones de Cooperacidn Interinstitucional de

mmo PARA GESTIONAR LA SUSCRIPCION, EJECUCION, SEGUIMIENTO, LIQUIDACION Y CIERRE DE INSTRUMENTOS CONVENCIONALES DE

COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS - ESPE

Piigina 11 de 16



conformidad con el procedimiento de suscripcion de convenios previsto en este
reglamento.

La carta compromiso legalizada debe ser puesta en conocimiento para registro,
seguimiento y control de la Unidad de Relaciones de Cooperacién Interinstitucional.

CAPITULO V
De la Ejecucion, Control y Seguimiento de los Convenios

Art. 27. Ejecucion del convenio. - Una vez suscrito el convenio, el Rector notificard al
administrador del mismo, respecto de sus obligaciones.

Art. 28. Administrador del convenio. - El administrador del convenio, previamente designado
por parte de la maxima autoridad, serd el responsable del control, ejecucién y reporte
del instrumento asignado.

Los administradores de convenio quedan autorizados y seran responsables de:

- Velarporel cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
derivadas del convenio y adoptaran las acciones necesarias para su cumplimiento.

- ReportaralaUnidad de Relaciones de Cooperacion Interinstitucional., los aspectos
de cualquier naturaleza que pudieren afectar al cumplimiento del objeto del
convenio, asi como la ejecucion del mismo.

- Administrar y custodiar la informacién y expediente que se genere como
consecuencia de la ejecucion del instrumento.

- Presentar al Director del Departamento semestralmente, un informe, sobre el
estado y cumplimiento del convenio.

- Encaso de cambio de administrador de convenio, comunicara por escrito a la otra
parte para los fines legales consiguientes.

- Entregar la informacion y expediente del convenio, al nuevo administrador
designado, en caso de cesacion y nueva designacion.

- Elaborar el acta de liquidacion y cierre del presente instrumento.

- Resolver las discrepancias de caracter técnico para la ejecucion del convenio que
puedan surgir en su cumplimiento entre las partes.

- Establecer acuerdos y definir procedimientos en los aspectos administrativos,
técnicos y logisticos para el cumplimiento del objeto del instrumento.

- Resguardar los intereses institucionales respecto de la ejecucion, calidad vy
finalizacion satisfactoria de las actividades originadas por el instrumento.

- Remitir a la Unidad de Relaciones de Cooperacion Interinstitucional.informes
respecto a prorroga, ampliacion de plazo, cumplimiento del convenio, mismos que
deberan estar debidamente motivados.
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Art. 29.

Art. 30.

Art. 31.

Art. 32.

- Gestionary motivar la suscripcion del acta de cierre/finalizacidn de este convenio.

La Unidad de Relaciones de Cooperacion Interinstitucional, en el marco de sus
competencias, hard un acompafiamiento permanente a los administradores de
convenio.

Control y seguimiento. - La Unidad de Relaciones de Cooperacion Interinstitucional sera
responsable de generar un informe anual respecto del control y seguimiento de la
ejecucién de los convenios, incluyendo las cartas compromiso para prdcticas pre
profesionales laborales, y los convenios de movilidad de personal académico externo.

Para efecto de lo sefialado el coordinador de Vinculacidon de cada departamento, o
unidad académica serd responsable de unificarlos los informes de ejecucion remitidos
por los administradores de convenio, quienes serdn designados previamente por la
maxima autoridad.

CAPITULO VI
De la Modificacién, Renovacién y Terminacidn de los Convenios

Modificacion de los convenios. - En el caso de que se requiera modificar un convenio,
previa justificacion del administrador del convenio, se suscribird una adenda
modificatoria al mismo conforme las clausulas estipuladas en el convenio, una vez
cuente con los documentos, informes de justificacién y pronunciamientos sefialados en
los articulos 9, 10, 11, 12 y 13 del presente Reglamento.

Renovacidn de los convenios. - Podrd renovarse automaticamente, por Unica vez, un
convenio cuando por interés de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE o de la
contraparte, se lo hubiere expresado por escrito con 30 dias a su fecha de finalizacién.

En los casos que corresponda, previo a la renovaciéon del convenio se debera proceder a
la liquidacion del mismo, para lo cual la Unidad de Relaciones de Cooperacion
Interinstitucional solicitara a la Unidad Financiera el informe de ejecucién econémica
del convenio o cualquier otro informe necesario a la unidad correspondiente.

Terminacion de los convenios. - Los convenios terminan por las siguientes razones:

a) Por cumplimiento del objeto del convenio, de conformidad a las clausulas,
condiciones y términos previstos en el mismo;

b) Por cumplimiento del plazo;
c) Por caso fortuito o fuerza mayor debidamente justificado;

d) Por mutuo acuerdo entre las partes, por razones técnicas, econdmicas o legales
gue les impida cumplir con el objeto del convenio; vy,

e) Porresolucion judicial que declare resuelto el convenio.
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En cualquiera de los casos, la Unidad de Relaciones de Cooperacién Interinstitucional
sera la responsable de coordinar el trdmite de cierre de los convenios, para lo cual se
celebrard la respectiva acta de terminacién y extincién de obligaciones entre las partes,
la misma que debera ser debidamente notificada.

En los casos que corresponda, previo a la terminacién del convenio, se debera proceder
a la liquidacién del mismo, para lo cual la Unidad de Relaciones de Cooperacion
Interinstitucional, con base a la documentacién presentada por el administrador del
convenio, solicitard a la Unidad Financiera el criterio correspondiente para dar viabilidad
al cierre del instrumento.

Art. 33. Del informe de cierre del administrador. - Una vez cumplido el plazo del instrumento
convencional o si se terminard por cualquiera de las causales estipuladas en el
instrumento, el administrador en el término de quince (15) dias elaborara un informe
técnico de cierre, mediante el cual se hara referencia a la totalidad de las acciones
realizadas durante la ejecucion (desde la fecha de su suscripcién), considerando los
informes parciales y el informe final presentados.

El informe de cierre debera contener como minimo la siguiente informacion:

a) Antecedentes con la determinacion sucinta del asunto que se trate (se incluira
dentro de este apartado los convenios especificos, los convenios modificatorios
y las adendas suscritas cuando sea aplicable).

b) Estado de cumplimiento del objeto y obligaciones del convenio o instrumento
convencional, correspondiente.

c) Analisis técnico sobre la liquidacidn técnica del instrumento convencional.

d) Detalle de los objetivos y metas alcanzadas por la ejecucién del instrumento
convencional.

e) Liquidacion econdémica (resumen del monto presupuestado y gastado por
componente y otra informacién requerida por la Direccién Financiera), de ser el
caso.

f)  Cumplimiento de los plazos establecidos.
g) Conclusiones.
h) Recomendaciones.

i)  Otros, segln la naturaleza y alcance del instrumento convencional.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La suscripcion de los convenios deberan cumplir con lo dispuesto en la normativa
legal vigente a la fecha de su celebracién y lo establecido en el presente
Reglamento.
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SEGUNDA.-

TERCERA. -

CUARTA. -

QUINTA.-

De conformidad con lo establecido en la Ley de Comercio Electrénico, Firmas
Electrénicas y Mensajes de Datos, en el tramite de suscripcidon de convenios y la
presentacion de los documentos habilitantes, se podra emplear documentos
electrénicos con validez juridica. Para la celebraciéon electrénica de convenios, se
utilizaran firmas electrdnicas con certificados validos.

De conformidad con el articulo 133 de la Ley Orgdnica de Educacidn Superior, los
convenios especiales suscritos por la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE con
universidades extranjeras a fin de realizar programas conjuntos, deberan ser
conocidos y supervisados por el Consejo de Educacion Superior.

Los servidores publicos, bajo cualquier régimen que le sea aplicable, designados
como administradores por parte de la Universidad, que incumplieren con sus
responsabilidades, funciones y deberes serdn responsables administrativa, civil o
penalmente de su gestidn, de conformidad a lo establecido en la Ley Organica del
Servicio Publico, su reglamento y otra normativa legal vigente.

Aqguellos convenios, contratos o documentos legales que regula el Ministerio rector,
para el acceso a los recursos genéticos, en los que la Universidad tenga interés para
el ejercicio de la investigacidon académica, seran gestionados directamente por
delegacién concedida a los investigadores, siempre y cuando consten en los
proyectos o programas de investigaciéon y que formen parte del portafolio de
investigacion de la Universidad, sin que sea necesario cumplir con lo dispuesto en
el presente Reglamento.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Los Convenios Marcos, Especiales, Especificos con entidades publicas, personas

SEGUNDA.-

juridicas, personas naturales, privadas, nacionales o extranjeras, con o sin
transferencia de recursos, que se hubieran celebrado con anterioridad al presente
Reglamento, se seguirdn ejecutando de conformidad con la normativa aplicable a
la fecha de su celebracidn, hasta su finalizacion y cierre.

En el plazo de 90 dias la Unidad de Asesoria Juridica remitird a la Unidad de
Relaciones de Cooperacidn Interinstitucional los formatos que se implementaran
en los diferentes tipos de convenios establecidos en el articulo 6 del presente
Reglamento, a fin de que sean socializados a los Vicerrectorados para su aplicacion.
En tanto que, la Unidad de Relaciones de Cooperacion Interinstitucional, una vez
entregados estos formatos, tendra 60 dias para codificar y socializar con los
diferentes Vicerrectorados.

TERCERA.- Las solicitudes de suscripcidon de convenios que se encuentren formuladas hasta
antes de la vigencia del presente Reglamento y aun no se celebre el convenio
respectivo, se seguiran tramitando de conformidad con la normativa aplicable a la
fecha de su inicio; pero para su ejecucidon se ordenara de acuerdo al presente
Reglamento.

mmo PARA GESTIONAR LA SUSCRIPCION, EJECUCION, SEGUIMIENTO, LIQUIDACION Y CIERRE DE INSTRUMENTOS CONVENCIONALES DE

COOPERACION INTERINSTITUCIONAL EN LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS - ESPE

Piigina 15 de 16



DISPOSICIONES DEROGATORIAS

PRIMERA. - Derdgase expresamente el Reglamento para la Suscripcion y Ejecucién de Convenios
Interinstitucionales de la Escuela Politécnica del Ejército publicado mediante Orden
de Rectorado 2012-314-ESPE-a-3 de 22 de noviembre de 2012.

SEGUNDA.- Quedan derogadas otras disposiciones de igual o inferior jerarquia que se opongan
a lo dispuesto en la misma.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de su aprobacion por parte del Honorable
Consejo Universitario.

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS-ESPE.- ABG. CAROLINA RAMOS VARGAS,
SECRETARIA DEL H. CONSEJO UNIVERSITARIO, en legal y debida forma; y, en ejercicio de la facultad
que me confiere el articulo 23 literal e) del Reglamento Organico de Gestién Organizacional por Procesos
Codificado de la Institucion y siendo las 15 horas del 01 de abril de 2025, CERTIFICO: Que el texto que
antecede en dieciséis (16) fojas Utiles, corresponde al Reglamento para gestionar la Suscripcion, Ejecucion,
Seguimiento, Liquidacién y Cierre de Instrumentos Convencionales de Cooperacion Interinstitucional
Universidad de las Fuerzas Armadas - Espe , que fue aprobado en primer debate en la sesion ordinaria de
20 de febrero de 2025; y en segundo y definitivo debate en la sesion ordinaria de 01 de abril de 2025,
mediante resoluciones ESPE-HCU-RES-2025-028 y ESPE-HCU-RES-2025-047; respectivamente.

ABG. CAROLINA RAMOS VARGA, MGTR.
Secretaria del H. Consejo Universitario.
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